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m ARBEITSMEDIZIN

Das ifa Institut fur Arbeitsmedizin berat, behandelt und betreut Unternehmen und deren Mitarbeitenden
sowie Privatpersonen in sdmtlichen Fragen der physischen und psychischen Gesundheit. Dazu gehort eine
Grosspraxis an zentraler Lage in Baden mit folgenden Fachbereichen: Allgemeine Innere Medizin,
Arbeitsmedizin, Allergologie, Kardiologie, Gynakologie, Padiatrie, Psychotherapie sowie Gesundheitsférderung.

Du suchst eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Aufgabe in einer Fihrungsposition? Du
mochtest dich fiir das Gemeinwohl engagieren und Teil eines tollen Teams werden?

Unterstltze unser medizinisches Praxispersonal als Bereichsleiterin oder Bereichsleiter (80% - 100%)
in der Arbeitsmedizin als medizinische Praxisassistentin / MPK Praxisleitende Richtung.

Dein Einsatzbereich umfasst folgende Aufgaben:

e Als Fihrungspersdnlichkeit unterstitzt du dein Team durch klare Zielsetzungen, regelmassiges Feedback
und Forderung individueller Starken.

Du leitest Sitzungen und machst die Protokollfiihrung.

Du bist Ansprechperson fur Firmen, Organisation und Planung neuer Auftrage.

Du bist verantwortlich fir die Vor- und Nachbearbeitung arbeitsmedizinischer Untersuchungen.

Du organisierst externe Einsatze in der Arbeitsmedizin.

Du verrechnest die arbeitsmedizinischen Einsatze/Untersuchungen.

Du arbeitest in der Praxisadministration und flhrst die elektronische Agenda und Korrespondenz mit
Arztinnen und Patienten und machst Leistungsabrechnungen.

e Du unterstitzt die Arztinnen und Arzte in administrativen und organisatorischen Belangen.

Was du mitbringst:

e Du verfligst Uber eine abgeschlossene Ausbildung als med. Praxisassistent/in mit Erfahrung in der Fihrung,
idealerweise mit einer Fiihrungsausbildung.

e Du bist dienstleistungsorientiert und hast ein unternehmerisches Denken.

¢ Du hast ein hohes Mass an Kommunikationsstarke und Teamorientierung.

e Du bist ein Organisationstalent und hast Freude an der Weiterentwicklung von Strukturen und Prozessen.

Was wir bieten:

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Leitungsfunktion

e Jahrlicher mehrtagiger, interner Fiihrungsworkshop

¢ Ein motiviertes, kollegiales Team und ein wertschatzendes Arbeitsumfeld (Du- und Feedbackkultur)
e Moderne Infrastruktur an zentraler Lage in Baden

¢ Interne und externe Weiterbildungsmaglichkeiten mit Kostenbeteiligung

e 5 Wochen Ferien und 3 bezahlte Weiterbildungstage pro Jahr

e 5-Tage-Woche mit geregelten Arbeitszeiten

e Vergiinstigte Parkmoglichkeiten und gute OV-Anbindung

e Verglnstigter Zugang zu Gesundheitsangeboten

Flhlst du dich angesprochen? — Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen.

Schicke deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:

ifa Institut fur Arbeitsmedizin

Sandra Gisler, Leitung medizinisches Praxispersonal
Kreuzweg 3, Postfach

5401 Baden

Tel. +41 56 205 68 89

E-Mail: sandra.gisler@ifa-online.ch

Besuche auch unsere Website: www.ifa-online.ch
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