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Das ifa Institut fur Arbeitsmedizin berat, behandelt und betreut Unternehmen und deren
Mitarbeitenden sowie Privatpersonen in samtlichen Fragen der physischen und psychischen
Gesundheit. Dazu gehort eine Grosspraxis mit folgenden Fachbereichen: Allgemeine Innere Medizin,
Arbeitsmedizin, Allergologie, Kardiologie, Gynadkologie, Padiatrie sowie Psychotherapie.

Du suchst eine sinnvolle, abwechslungsreiche Aufgabe in einem tollen Team?

Wir bieten per sofort oder nach Vereinbarung eine Stelle als
Arztsekretir/-in 80-100%

Du bist eine einsatzfreudige, humorvolle und teamorientierte Persdnlichkeit und verfligst iber eine
abgeschlossene Ausbildung als Arztsekretdr/-in bzw. MPA oder Erfahrung in einer vergleichbaren
Tatigkeit mit Kenntnissen der medizinischen Terminologie. Du denkst mit, 10st gerne komplexe
Fragestellungen, zeigst Eigeninitiative und setzt gleichzeitig Prioritdaten. Auch bei
Unvorhergesehenem bleibst du ruhig und behiltst den Uberblick. Zu deinen personlichen Starken
zahlen Genauigkeit, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat. Zudem ist ein guter mindlicher
und schriftlicher Ausdruck in Deutsch fiir dich selbstverstandlich, je nachdem bringst du sogar
Englischkenntnisse mit.

Bei uns findest du eine neue, spannende Herausforderung in einer modern eingerichteten und
lebhaften Praxis an zentraler Lage in Baden. Als verantwortungsvoller Arbeitgeber bietet das ifa
vielfaltige Aufgaben in einem von Teamgeist gepragten, zukunftsorientierten Umfeld und bildet dazu
auch selbst Nachwuchskrafte aus.

Zu deinen Hauptaufgaben wiirden gehoéren:

e Effiziente Organisation der Sprechstunden

e Terminkoordination mit verschiedenen Arztinnen, Arzten und Dienstleistern

e Ansprechpartner/-in fir Patientinnen und Patienten

e Unterstiitzung der Arztinnen und Arzte in administrativen und organisatorischen Belangen

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen:

ifa Institut fiir Arbeitsmedizin

Yael Stocker

Leitung medizinisches Praxispersonal

Kreuzweg 3

Postfach

CH-5401 Baden

Tel.: +41 56 205 68 80

E-Mail: yael.stocker@arbeitsmedizin.ch

Besuche auch unsere Homepage: www.arbeitsmedizin.ch



